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HAADEMEESTE VALLA KESKKONNANOUNIKU

AMETIJUHEND
1. ULDSATTED
1.1. Ametikoha nimetus: keskkonnandunik
1.2. Ametisse nimetamine: ametisse nimetab ja vabastab ametist vallavanem
1.3. Allub ja on aruandekohustuslik:  ehitusvaldkonna abivallavanemale
1.4. Asendaja: médrab ehitusvaldkonna abivallavanem
1.5. Asendab: méédrab ehitusvaldkonna abivallavanem
1.6. Teenistuskoht: Pargi tee 1 Uulu kiila Hi&demeeste vald

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

2.1 Tulemusliku t66 korraldamine vallas vastavalt Eesti Vabariigis kehtivatele digusaktidele,
valla pdhimédrusele, valla arengukavale, vallavalitsuse sisekorra-eeskirjale jt vallavolikogu ja —
valitsuse poolt kehtestatud digusaktidele.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Keskkonnaalase tegevuse juhtimine.

3.2 Keskkonnaalaste digusaktide tditmine oma padevuse ulatuses.

3.3 Keskkonnakasutusega seotud loataotlustele arvamuse andmine.

3.4 Keskkonnakaitse ning jérelevalve korraldamine oma péddevuse piires ja vajadusel
Keskkonnainspektsioonile informatsiooni esitamine.

3.5 Keskkonna- ja heakorraalaste digusaktide eelndude ettevalmistamine vallavolikogule
ja vallavalitsusele ja nende esitamine istungitel.

3.6 Keskkonnamdjude hindamise menetlemises osalemine, sh eelhinnangute koostamises
osalemine.

3.7 Jadgtmemajanduse korraldamine ja jadtmeregistri pidamine.

3.8 Endise Tahkuranna valla territooriumi ulatuses valla koerte ja kasside pidamise
eeskirja ja heakorraeeskirja tditmise kontrollimine.

3.9 Raieloa taotluste menetlemine, raiclubade eelndude koostamine.

3.10 Heakorra jélgimine ja vajadusel mérgukirja saatmine.

3.11 Hajaasustuse programmi korraldamine ja ldbi viimine.

3.12. Suplusvee seire korraldamine.

3.13 Keskkonnaalaste projektide rahastustaotluste koostamine ja projektide elluviimine.
3.14 Arengukava ning iild-ja detailplaneeringute menetlemise protsessis osalemine. 3.15
Abivajajate konsulteerimine oma tédvaldkonna seadustest ldhtuvates kiisimustes.



3.16 Oma vastutusalasse kuuluvate kirjade, avalduste ja teabenduete vastuste koostamine
ja neist tulenevate kiisimuste vallavalitsusele esitamine.

3.17 Oma valdkonna materjalide arhiivi esitamiseks ettevalmistamine.

3.18 Vallavanema ja abivallavanema ndustamine oma vastutusalaga seonduvates
kiisimustes.

3.19 Valla esindamine kohtus tema padevusse antud ametikohustuste piires.

3.20 Oma tegevusvaldkondade eelarve projekti esitamine vallavalitsusele.

3.21 Muude vallavanema ja abivallavanema poolt antud to6ga seonduvate iilesannete
tditmine.

4. KOHUSTUSED

4.1 Olla pidevalt kursis oma t66s vajaminevate digusaktidega ja neid jargida.

4.2 Tdita koiki todandja seaduslikke korraldusi.

4.3. Ettendgematute takistuste korral p6drduda t66andja poole.

4.4 Teavitama abivallavanemat oma asukohast t66ajal viljapool vallavalitsuse ruume.
4.5 Téita to6 sisekorra eeskirja ja tuleohutuse juhendeid.

5. OIGUSED

5.1 Teha ettepanekuid vallavalitsusele ja volikogule digusaktide rikkumises stilidiolevate isikute
vastutusele votmiseks ja vastava menetluse algatamiseks;

5.2 Markida dokumentidele jt. projektidele oma seisukoht koos vastava pdhjendusega.

5.3. Saada t66ks vajalikku tdienduskoolitust.

5.4 Saada haldusaparaadi tootajatelt, volikogu ja wvallavalitsuse liikmetelt, allasutustelt jne.
dokumente jms., mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks.

5.5. Kasutada valla toovahendeid ja saada seadusega ettendhtud korras hiivitust isikliku sdiduauto
ametisditudeks kasutamise eest.

5.6. Nouda to6andjalt ohutu ja tervisele kahjutu t66 korraldamiseks vastavaid tingimusi.

6. VASTUTUS

6.1. Vastutab temale pandud teenistuskohustuste tdpse ja digeaegse tditmise ning talle teenistuse
tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate
andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest.

6.2. Esitatud dokumentide ja informatsiooni vastavuse eest kohustuslikele normidele, nende
digsuse otstarbekuse ja seaduslikkuse eest.

6.3. Varaliselt talle t66ks kasutada antud vara sdilimise ja sihipdrase kasutamise eest.

6.4. Tdidab Avaliku Teenistuse eetikakoodeksit.

7. KVALIFIKATSIOONINOUDED

7.1. Erialane kdrg- vdi kesk-eriharidus v8i muu kdrg- vdi kesk-eriharidus ja sellele lisanduv eri-,
kutse- vdi ametialane ettevalmistus.

7.2. Eesti Vabariigi ja Euroopa Liidu seadusandluse kiillaldane tundmine.

7.3. Hea suhtlemisoskus.

7.4. Koostodvalmidus, oskus konsulteerida ja pidada labirdakimisi.

7.5. Arvuti kasutamise, teksti- ja tabeltoStlusprogrammide, e-posti, interneti ning teiste
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus.

7.6. Korgtasemel eesti keele oskus kones ja kirjas.



8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1. Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta tiksnes keskkonnanduniku ja vallavanema kokkuleppe
alusel v&i vallavanema poolt enne uue keskkonnanduniku todle votmist, samuti juhul, kui
muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid.

9. ALLKIRJAD
9.1 Kiesolevaga tdendan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jargima selle sétteid ja olen
teadlik vastutusest.

TOOTAJA oo,
Allkiri:

Vallavanem Karel Tolp
Allkiri:
¢ v 20 .a




