maaruse EELNOU nr 6
Eelndu algataja:
Haademeeste Vallavalitsus

HAADEMEESTE
VALLAVOLIKOGU
MAARUS

Haademeeste 17. marts 2022 nr ...

Haademeeste Vallavalitsuse todkord

Méérus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8 49 I6ike 11 ning Haddemeeste
Vallavolikogu 28.06.2018 maaruse nr 19 ,,Hadademeeste valla pShimaarus® § 73 15ike 5 alusel.

1. peatiikk ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala
Kéesoleva méérusega satestatakse H&&demeeste Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) t60
kavandamise alused, tdpsem tookord ning komisjonide moodustamise alused ja tookord.

8 2. Vallavalitsuse t66 kavandamine

Vallavalitsus kavandab oma t06d, lahtudes seadustest, seaduse alusel antud &igusaktidest,
Héaademeeste Vallavolikogu (edaspidi volikogu) maérustest ja otsustest, vallavalitsuse mééarustest ja
korraldustest ning Haddemeeste valla ja vallavalitsuse nimel s6Imitud lepingutest.

2. peatiikk VALLAVALITSUSE TOOKORRALDUS

8 3. Vallavalitsuse istung
(1) Vallavalitsus otsustab tema padevusse kuuluvaid kisimusi istungil.

(2) Vallavalitsus on otsustusvéimeline, kui istungist votab osa lle poole vallavalitsuse koosseisust,
sealhulgas vallavanem voi tema asendaja.

(3) Vallavalitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, informeerib sellest vallasekretari hiljemalt istungile
eelneval péeval.

8 4. Vallavalitsuse istungi korraldus
(1) Vallavalitsuse istung peetakse tldjuhul iks kord nédalas kolmapéeviti.

(2) Vallavanem vGib istungi kokku kutsuda muul ajal vo6i istungi dra jatta. Istungi toimumise ja
materjalide esitamise aeg tehakse vallavalitsuse teenistujatele teatavaks arvutivorgu voi e-posti kaudu.

(3) Vallavanem v6ib vallavalitsuse istungi kokku kutsuda taieliku voi osalise kaugosalusega (edaspidi
kaugosalus). Kaugosalusega istungi voib labi viia, kui vallavalitsuse istungil osalejale on tagatud
voimalus eemal viibides reaalajas toimuva kahesuunalise videosilla abil vallavalitsuse istungit jalgida,
kuulata ettekandeid, esitada kiisimusi, avaldada arvamust ning haéletada ja anda teada nende tegemise
takistustest.



(4) Soovist osaleda istungil kaugosalusega tuleb teatada vallasekretérile voi sekretérile hiljemalt 1
tund enne vallavalitsuse istungi algust.

(5) Kaugosalusega istungil kohaldab istungi juhataja todkorras istungi labiviimist puudutavaid satteid
erisustega, mis on vajalikud kaugosalusega istungi labiviimiseks ega takista vallavalitsuse istungil
osalejal tema diguste teostamist.

(6) Kui vallavalitsuse liikme osavott kaugosalusega istungist on takistatud vallakantseleist
mitteolenevatel pohjustel, voib istungi juhataja otsustada istungi jatkamise nende vallavalitsuse
lilkmetega, kelle osalemine istungil ei ole takistatud.

8 5. Istungil arutatavad kisimused

(1) Vallavalitsuse istungi péevakorda esitatakse:

1) vallavalitsuse maaruste ja korralduste eelndud;

2) volikogule otsustamiseks esitatavad vallavalitsuse algatatud volikogu méé&ruste ja otsuste eelndud;
3) vallavalitsuse seisukoha andmiseks volikogu maéruste ja otsuste eelndud, mis ei ole algatatud
vallavalitsuse poolt;

4) muud vallavalitsuse padevuses olevad otsustamist vajavad asjad, mis ei vaja vallavalitsuse digus-
vOI haldusakti kehtestamist;

5) informatsioonid.

(2) Kui vallavalitsuse istungi paevakorda esitatavate kisimuste otsustamine ei néua vallavalitsuse
Oigus- vOi haldusakti kehtestamist, esitatakse péevakorda vallavalitsuse istungi protokolli mérgitava
otsuse eelndu. Vallavalitsuse istungi protokolli dokumenteeritakse vallavalitsuse otsus.

(3) Volikogule otsustamiseks esitatava vallavalitsuse algatatud volikogu digus- v6i haldusakti eelndu
puhul esitatakse vallavalitsuse istungi paevakorda vastav volikogu otsuse v6i maaruse eelndu koos
seletuskirjaga.

(4) Vallavalitsuse algatatud volikogu 6igus- v6i haldusakti eelndu lugemise katkestamisel voi
jargmisele lugemisele saatmisel otsustab vallavalitsus parandatud voi tdiendatud teksti volikogule
esitamise oma istungil, arvestades kdesolevas maaruses satestatud ndudeid.

(5) Vallavalitsuse algatatud volikogu 6igus- v@i haldusakti eelnGus volikogu komisjonides tehtud
ettepanekud arutab vallavalitsus 1abi ja votab esitatud ettepanekute suhtes seisukoha vallavalitsuse
istungil.

(6) Vallavanem voib ilma vallavalitsuse istungit pidamata otsustada vallavalitsuse algatatud volikogu
Oigus- vOi haldusakti eelndu volikogu menetlusest tagasi votmise.

8 6. Istungi paevakorda materjalide ettevalmistamine
(1) Kisimuse votmiseks istungi paevakorda koostatakse vallavalitsuse mééruse voi korralduse,
volikogu mééruse voi otsuse voi vallavalitsuse istungi protokolli méargitava otsuse eelndu.

(2) Vallavalitsuse istungile esitatavad materjalid valmistavad vastavalt oma padevusele ette
vallavalitsuse teenistujad.

(3) Vallavalitsusele esitatavate materjalide vastavuse eest digusaktidele, ettevalmistamise ja esitamise
eest vastutab eelndu koostaja.

8§ 7. Eelndude elektrooniline menetlemine



(1) Vallavalitsuse istungile esitatavad materjalid valmistatakse ette, kooskdlastatakse, suunatakse
istungi péevakorda ja istungile elektrooniliselt dokumendihaldussusteemi vahenditega.

(2) Kui tehnilistel pohjustel ei ole istungile esitatavaid materjale vdimalik elektrooniliselt
dokumendihaldussiisteemi vahenditega ette valmistada, tuleb need saata e-posti aadressile
haademeeste@haademeeste.ee.

8 8. Istungi materjalidele esitatavad nduded
(1) Vallavalitsusele otsustamiseks esitatavad materjalid koosnevad eelndust ja sellele lisatud
materjalidest ning muudest dokumentidest, mida on vaja konkreetse asja otsustamiseks.

(2) Vallavalitsuse 6Oigus- ja haldusakti eelndu ja sellele lisatud materjalid peavad olema
normitehniliselt ja keeleliselt korrektsed ning vastama digusaktides satestatud nduetele.

8 9. EelnBu kooskdlastamine

(1) Enne digus- ja haldusakti eelndu istungi paevakorda vdtmiseks esitamist peab eelndu olema
kooskdlastatud jargmiste teenistujate poolt:

1) eelndu ette valmistanud valdkonna juht, vajadusel valdkonna juhi poolt madratud teenistuja;

2) valdkonna juht, kellele on eelndus ette nahtud kohustusi vdi kelle padevust esitatav eelndu
puudutab;

3) vallasekretar voi tema méaratud vallakantselei teenistuja;

4) vallavalitsuse liige vastavalt vallavalitsuse liikmete todjaotusele. Vallavalitsuse liikmel on Gigus
vajadusel maérata taiendavaid kooskdlastusi.

(2) Kooskolastava teenistuja teenistussuhte peatumise ajal on eelndu kooskdlastamise Gigus ja
kohustus teda asendaval teenistujal.

(3) Eelnbu kooskdlastatakse wldjuhul elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemis. Nduetekohaselt
ettevalmistatud eelnbu peab olema kooskdlastatud kaesoleva paragrahvi I6ikes 1 nimetatud isikute
poolt enne vallavalitsuse istungit.

(4) EelnBuga mittendustumisel vdi eelndu suhtes eriarvamusele jaddes peab kooskdlastav teenistuja
markima mittendustumise voi eriarvamuse pdhjuse.

(5) Kui kooskdlastajate vahel on jadnud eriarvamused, esitatakse eelndu vallavalitsuse istungi
paevakorda koos eriarvamuste ja nende p&hjendustega.

(6) Uldjuhul on kooskdlastav teenistuja kohustatud eelndu kooskdlastama iihe t66paeva jooksul,
pohjalikumat tutvumist vajavad eelndud kolme t6éopaeva jooksul.

8 10. Istungi paevakorra koostamine

(1) Kéesoleva méaaruse kohaselt kooskdlastatud eelndude pdhjal korraldab vallasekretér vallavalitsuse
istungi paevakorra kavandi koostamise. Vallasekretar vdib lisada péevakorra kavandisse ka osaliselt
kooskdlastamata eelndu.

(2) Istungi péaevakorra kavand ja arutusele tulevad eelndud tehakse vallavalitsuse litkmetele teatavaks
H&ademeeste valla pdhimadaruses satestatud korras.

(3) Istungi paevakorra kavandit vdib istungil tdiendada vallavalitsuse liikmete néusolekul.

8§ 11. Vallavalitsuse maaruste eelndude avalikustamine



(1) Vallavalitsuse maaruste eelndud koos seletuskirjadega avalikustatakse enne nende vastuvotmiseks
esitamist Ha&demeeste valla pdhiméaruses sétestatud korras.

(2) Vallavalitsuse korralduse eelndu, mis tuleb seaduse kohaselt avalikustada enne vastuvotmist,
avalikustatakse vastavas seaduses kehtestatud téhtaja jooksul Haddemeeste valla veebilehel ning
vastavalt menetlusliigile satestatud véljaannetes. Eelndu kooskdlastab enne avalikustamist
vallavalitsus.

8§ 12. Vallavalitsuse istungi tookord
(1) Vallavalitsuse istungit juhatab vallavanem. Vallavanema draolekul asendab teda (iks vallavalitsuse
lilkmetest vastavalt Hdddemeeste valla pohimé&éaruses satestatud korras.

(2) Vallavalitsuse istungid on kinnised, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti.

(3) Vallavalitsuse istungist votavad peale vallavalitsuse liikmete sGnadigusega osa vallasekretér ja
nende poolt kutsutud teenistujad. Vallavalitsuse istungil peavad osalema eelndu ettekandjad.

(4) Vallavalitsuse liikmetel ja eelndu ettekandjal on Gigus kaasata vallavalitsuse istungile vallavanema
ndusolekul teisi isikuid.

8 13. Kusimuste arutamine vallavalitsuse istungil
(1) Istungi juhataja tutvustab istungi alguses vallavalitsuse istungi péevakorra kavandit.

(2) Istungi juhataja vdib paevakorrapunktide arutamise jarjekorras teha muudatusi. Istungi alguses
vOib vallavalitsuse liikmete voi valdkonna juhtide ettepanekul paevakorrapunkti pdevakorrast valja
arvata voi kiireloomulisel juhul paevakorda lisada.

(3) Pérast péevakorra suhtes ettepanekute drakuulamist ja labiarutamist kinnitab vallavalitsus istungi
paevakorra.

(4) Paevakorrapunkti arutamine algab eelndu koostaja ettekandega. Pdrast ettekannet annab istungi
juhataja soovija marguandel sdna kiisimuste esitamiseks. Kui istungist osavotjatel kiisimusi ei ole v0i
kiisimused on esitatud, annab istungi juhataja istungist osavotjatele sdna s6navottudeks vastavalt
soovijate mérguandele. Istungi juhataja vdib anda s6na ka teistele vallavalitsuse istungile kutsutud voi
kaasatud isikutele.

(5) Vallavalitsuse liige ei tohi osa votta vallavalitsuse sellise iksikakti ettevalmistamisest, arutamisest
ja otsustamisest, mille suhtes talle laieneb toimingupiirang korruptsioonivastases seaduses satestatu
kohaselt.

(6) Kéesoleva paragrahvi I6ikes 5 satestatud juhul on vallavalitsuse liige kohustatud enne kiisimuse
arutelu algust tegema avalduse enda mitteosalemise kohta antud péevakorrapunkti arutamisel. Vastav
marge fikseeritakse protokollis. Kisimuste otsustamiseks vajalik kvoorum on selle vallavalitsuse
litlkme vOrra vaiksem.

(7) Vallavalitsus teeb oma otsused istungi juhataja ettepanekul.

(8) Istungi juhataja, samuti vallavalitsuse liikme vdi vallasekretari motiveeritud taotlusel likatakse
asja otsustamine edasi.

(9) Enne haaletamist kordab istungi juhataja koiki hadletamisele pandavaid ettepanekuid.



(10) Vallavalitsuse otsused tehakse istungil osalevate vallavalitsuse liikmete haalteenamusega.
Héaletamine on avalik. Kui Ukski vallavalitsuse liige eriarvamust otsuse kohta ei véljenda ja
hadletamist ei ndua, loetakse otsus vastuvoetuks Uhehadélselt. Hadaletustulemused kantakse
vallavalitsuse istungi protokolli. Vallavalitsuse liikmed vdivad nduda oma eriarvamuse kandmist
istungi protokolli.

(11) Tookorra kusimusi, mida kdesolevas paragrahvis ei ole reguleeritud, otsustab vallavalitsus ja
need kantakse istungi protokolli.

8 14. Vallavalitsuse istungi protokoll
(1) Vallavalitsuse istungi protokollimise korraldab vallasekretar.
(2) Istungi protokoll vormistatakse Haademeeste valla pdhimaaruses satestatud korras.

(3) Vallavalitsuse istung vodidakse helisalvestada. Helisalvestis on asutusesiseseks kasutamiseks ja
seda kasutatakse vallavalitsuse istungi protokolli koostamiseks. Helisalvestist ei ole lubatud
kopeerida. Helisalvestisi sailitatakse ks kuu.

3. peatikk VALLAVALITSUSE OIGUS- JA HALDUSAKTIDE VORMISTAMINE,
ALLAKIRJUTAMINE, JOUSTUMINE, VALJASTAMINE JA AVALIKUSTAMINE

8 15. Vallavalitsuse digus- ja haldusaktide vormistamine
(1) Vallavalitsuse 0&igus- ja haldusaktide vormistamist, véljastamist, teatavakstegemist ja
avalikustamist korraldab vallasekretér.

(2) Kui vallavalitsuse digus- voi haldusakti eelndus tehakse vallavalitsuse istungil muudatusi, mis
vajavad tapsemat formuleerimist, siis viib muudatused eelndusse sisse eelndu koostaja. Parast
muudatuste sisseviimist saadetakse istungil otsustatu alusel muudetud eelndéu enne allkirjastamist
taiendavale eelndu kooskdlastanud teenistujatele.

(3) Kui vallavalitsuse poolt vastuvdetud eelndus on keelelisi v6i normitehnilisi puudusi, parandatakse
need enne allakirjutamist eelndu sisu muutmata vallakantseleis.

(4) Vallavalitsuse istungil vastuvdetud digus- ja haldusaktid vormistatakse hiljemalt kolme t66péeva
jooksul istungi toimumisest arvates.

(5) Vallavalitsuse digus- ja haldusakt esitatakse allkirjastamiseks kdigepealt vallavanemale ja seejarel
vallasekretérile voi vastavalt neid istungil asendanud isikule.

8 16. Vallavalitsuse digus- ja haldusaktide avalikustamine ja nende joustumine
(1) Vallavalitsuse 6igus- ja haldusaktid avalikustatakse ja need joustuvad Haddemeeste valla
pbhimaaruses satestatud korras.

(2) Avalikustamisele ei kuulu juurdepaasupiiranguga korraldused avaliku teabe seaduse alusel.

8 17. Vallavalitsuse 6igus- ja haldusaktide ning protokollis toodud otsuste valjastamine ning
teatavakstegemine

(1) Vallakantselei valjastab vallavalitsuse méaarused ja korraldused hiljemalt teisel paeval pérast
allakirjutamist asjaomastele valdkonna juhtidele ja teistele isikutele, kelle Gigusi vOi kohustusi need
puudutavad, eelndu koostamisel dokumendihaldussusteemis mérgitud jaotuskava alusel.



(2) Vallavalitsuse korralduse menetlusosalisele teatavakstegemise korraldab vallakantselei.
Vallavalitsuse korralduse teatavakstegemine toimub haldusmenetluse seaduses satestatud korras.

(3) Arvestust vallavalitsuse korralduste teatavakstegemise kohta peetakse dokumendiregistris.

(4) Vallavalitsuse istungi protokolli méargitav otsus tehakse asjaomastele teenistujatele ja teistele
isikutele teatavaks protokolli valjavottena, mis sisaldab istungi toimumise aega ja kohta ja vastava
paevakorrapunkti arutelu ja tehtud otsust.

4. peatiikk VALLAVALITSUSE KOMISJONID
8§ 18. Komisjoni moodustamine
(1) Vallavalitsus vdib oma padevuses olevate kiisimuste labitodtamiseks moodustada komisjone.

(2) Vallavalitsuse sisemiste Uksikklsimuste lahendamiseks moodustatud komisjoni koosseisu,
sealhulgas esimehe, kinnitab vallavanem. Muudel juhtudel kinnitab komisjoni koosseisu ning esimehe
vallavalitsus.

§ 19. Komisjoni téokord
(1) Komisjoni té6vorm on koosolek.

(2) Vajadusel vdib komisjoni esimees kokku kutsuda elektrooniliste vahendite abil l&biviidava
kaugosalusega voi osalise kaugosalusega koosoleku tingimusel, et koosolekul on tagatud véimalus
eemal viibides reaalajas toimuva kahesuunalise videosilla abil koosolekut jalgida, kuulata ettekandeid,
esitada kisimusi, avaldada arvamust ning haéletada ja anda teada nende tegemise takistustest.

(2) Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht,
osavotjate nimed, arutlusel olnud kisimused, nende kohta esitatud ettepanekud ja vastuvdetud
otsused, haaletustulemused, kui kisimus otsustati hddletamise teel, ning otsustajate v8i kusimuste
algatajate eriarvamused. Komisjoni liikmetel on Gigus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.

(3) Koosoleku kaugosalusega voi osalise kaugosalusega toimumise kohta tehakse protokolli kogu
koosoleku osas vdi koosolekul kaugosaleva isiku kohta sellekohane marge.

8 20. Komisjoni tegevuse Idpetamine

Kui komisjonile pandud llesanded on téidetud ja eesmérk saavutatud loetakse komisjoni tegevus
I6ppenuks. Kui vajadust komisjoni tegevuse jarele enam ei ole, otsustab komisjoni IGpetamise
komisjoni moodustaja.

5. peatiikk LOPPSATTED

8 21. Méaaruse joustumine
Méaérus joustub kolmandal péeval parast Riigi Teatajas avaldamist.

/allkirjastatud digitaalselt/

Andrus Soopalu
volikogu esimees



SELETUSKIRI
Maéruse eelndu ,,Haddemeeste Vallavalitsuse tookord* juurde

Eelndu eesmark
Kehtestada Haademeeste vallavalitsuse ning vallavalitsuse komisjonide to6kord.

Eelndu juriidiline alus

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 49 16ike 11 ning Haddemeeste Vallavolikogu 28.06.2018
madruse nr 19 ,,Hiddemeeste valla pohimaérus* § 73 16ike 5 kohaselt vallavalitsuse tdpsema tookorra,
komisjonide moodustamise alused ja korra ning tegevuse alused kehtestab volikogu.

Eelndu sisu
Madrusega tapsustatakse vallavalitsuse tookorda ning vallavalitsuse komisjone reguleerivaid punkte,
mis ei ole valla pdhimaarusega kehtestatud.

Maaéruse joustumine
Maadrus joustub kolmandal paeval parast Riigi Teatajas ilmumist.

Seletuskirja koostas
Andres Annast
vallasekretar



